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ELEKTRONICKY PREDZAPIS


http://www.spravams.cz
mailto:info%40spravams.cz?subject=

CHYTRA NAVIGACE

PRIPRAVILI JSME PRO VAS CHYTROU NAVIGACI S PRUVODCEM!
Zajima VAS KONKRETNI UKON ¢&i problém v NASLEDUJICI SEZNAMU?
KLIKNUTIM KAMKOLI NATEXT se dostanete na pfisludné informace v privodci.
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ZAK LAD N I’ I N FO R MAC E > Elektronicky pfedzapis ve spravé ms
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ELEKTRONICKY PREDZAPIS VE SPRAVE MS

1) Zvolte modul MATRIKA - PRIJIMACI RiZENi - ELEKTRONICKY PREDZAPIS
g 2) Vzalozce ZADOSTI naleznete jmenny seznam predzapsanych déti
R 3) V zaloZce REZERVACE je seznam zdkonnych zastupci s rezervovanym terminem ¢asu
pro odevzdani zadosti, ktery si mdzete vytisknout
4) V zalozce ZASILANI SMS mizete vytvofit text SMS zpravy, vybrat pFijemce (zakonné zastupce, - .
ktefivyuZili Elektronického predzépisu a do Zadosti vyplnili telefonni ¢islo) :
a preposlat k samotnému odeslani do mobilni aplikace Sprava MS SMS MODUL
3) Kliknutim na ikonu TISKARNY si mizete vytisknout PRAZDNOU ZADOST ¢i dalsi DOKUMENTY, ...

které méli zakonni zastupci k dispozici ve svém Elektronickém pfedzapise

3 < S e
ZADOSTI REZERVACE ZASILANI SMS Manuély: Manual k EP Letdk
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» Nastavenia tisk formulare pridéleni

FUNKCE V ELEKTRONICKEM
PREDZAPISE VE SPRAVE MS

registracniho ¢islaa moZnost nahliZet do spisu
» Oznaceni obdrZenych Zadosti

NASTAVENI ATISK FORMULARE PRIDELENi REGISTRACNIHO CiSLAAMOZNOST NAHLIZET DO SPISU

1) U prvniho ditéte kliknéte na tlacitko VYTISKNOUT PRIDELENI REG. CiSLA
»»» v horni ¢asti kliknéte na NASTAVENI REGISTRACNIHO CiSLA

2) Vypliite veskeré Gidaje a kliknéte na »»» ULOZIT NASTAVENI

3) Nasledné formulaF vytisknéte ve 2 VYHOTOVENI
(jedno pro zékonného zdstupce, druhé ziistava v MS)

) Pokud budete chtit, mGZete pred samotnym tiskem vyplnit registracni ¢islo

u kazdého ditéte kliknutim do udaje REGISTRACNI CiSLO

r

REGISTRACNI CisLO

Registra&ni [ 1
Cislo:

ULOZIT

0ZNACENi OBDRZENYCH ZADOSTI

1) Kliknéte do $edého obdelniku s ikonou pfed jménem ditéte a vyberte moznost dle skutec¢nosti:

ZADOST ODEVZDANA nebo ZADOST NEODEVZDANA

Trvalé bydlisté:  Vaclavské namésti 777/12, Praha 1 - Nové Mésto 11000 VYTISKNOUT ZADOST
Vyplnéno: 19.4.2024 19:42:50 Rezervace:2.5.2024 08:10
......... } Zakonny zastupce:  EUSka Vedralovéd UPRAVIT ZADOST
EExadlcl Kontakt: Email: emall@emall.cz, Tel. 777777777
o Registratnitislo:  Nenivyplnéno VYTISKNOUT PRIDELENI REG. CiSLA
Ockovani:  Ano
Spadovost:  Ano

Jméno ditéte:

VEDRALOVA ANDREA (*1.5.2021)

»»» pokud zvolite ZADOST ODEVZDANA » > > obdelnik pfed jménem se zbarvi do zelené:
Stav ?4dosti: ZADOST BYLA ODEVZDANA

»»» pokud zvolite ZADOST NEODEVZDANA »>»> obdelnik pfed jménem se zbarvi do ¢ervené:
Stav ?4dosti: ZADOST NEBYLA ODEVZDANA



FU N KCE V ELEKTRO N I CKEM » Oznaceni spadovostia ockovani
PﬁEDZAPlSE VE SPRA'VE Mé » Pfesun déti do pFijimaciho Fizeni

0ZNACENi SPADOVOSTI A OCKOVANI

1) JelikoZ vétsina déti je spadova a ockovana, program automaticky u téchto dvou Gdajd doplni ANO
»»» pro zménu kliknéte u daného Gidaje na ANO a z nabidky vyberte NE (nebo naopak) e, .

[

SPADOVOST

Spadovos[; Ano O Ne ® ‘ ..................................................................... B

ULOZIT

PRESUN DETIi DO PRIJIMACIHO RiZENI

1) V horni ¢asti kliknéte na>»» KOPiIROVAT DETI DO PRIJIMACIHO RiZENI

e 2) Kliknéte do Ctverecku u kazdého ditéte, které chcete kopirovat do pfijimaciho fizeni

Jméno ditéte:  VEDRALOVA ANDREA (* 1.5.2021)
Trvalé bydlisté:  Vdclavské namésti 777/12, Praha 1 - Nové Mésto 11000
Vyplnénn:  19.4.2024 19:42:50 Rezervace: 2.5.2024 08:10
Zakonny zastupce:  EllSka Vedralovd
Kontakt: Email: emall@emall.cz, Tel. 777777777
Registraéni éislo:  Neni vyplnéno

Ockovani:  Ano
Spadovost:  Ano

VYTISKNOUT ZADOST
UPRAVIT ZADOST

VYTISKNOUT PRIDELENI REG. €isLA

Ty

3) Poté v horni ¢asti kliknéte na tlacitko »»» KOPIROVAT a vyberte z nabidky aktudlni pFijimaci
Fizeni, do kterého chcete vybrané déti kopirovat a VYBER POTVRDTE

Nyni m(izete PREJIT DO AKTUALNIHO PRIJIMACIHO RIZENI, kde provedete HODNOCENI
ZADOSTIi, ROZRAZENI DETI na prijaté a nepFijaté a take samotny TISK ROZHODNUTI.



